REPUBLIKA E SHQIPERISE

MINISTRIA PiER EVROPEN DHE PUNET E JASHTME

LISTA E DOKUMENTEVE QE ADMINISTROHEN NE MEPJ DHE AFATET E RUAJTJES

Sektori ose dega e veprimtarisé Emeértimi i dosjes Afz_at! '
ruajtjes
Vendime, urdhra, udhézime, rregullore, programe, plane pune, RHK
I. Ministri delegime, raportime, marréveshje, kontrata etj.
Letra falénderimi, urime, mesazhe me homologét, personalitete et;. RHK
Vendime dhe urdhra ardhur pér dijeni nga Késhilli i Ministrave 5-10 vjet
Informacione drejtuar Kuvendit né lidhje me interpelancat RHK
I1. Kabineti i Ministrit Informacione drejtuar Késhillit t€ Ministrave dhe Presidentit mbi
cEshtjet né fushén pérkatése té pérgjegjésisé
Informacione rreth vizitave t€ Ministrit jashté vendit. RHK
1L Z&évendésministri Urdhra, .yendi.r'ne, ‘pr‘OCUesverbale, strategji sipas fushave pérkatése té RHK
secilit zévendésministér
Plani vjetor i punés s¢ MEPJ dhe prioritetet RHK
IV. Sekretari i Pérgjithshém Rregullore té brendshme t€¢ MEPJ RHK
Detyrat e l1€na pér zbatim dhe masat e marra nga auditet e kryera 5-10 vjet
V. Drejtoria e Pérgjithshme e Céshtjeve Politike dhe Strategjike
Dokumente mbi mbrojtjen e interesave té€ shtetit shqiptar né
marrédhéniet ndérkombétare me shtetet e tjera dhe organizatat RHK
politike
V.1. Drejtoria e Organizatave Roli proaktiv i RSH né€ organizatat ndérkombétare RHK
Ndérkombétare Pérmbledhje t€ dhénash, raporte, rekomandime pér géndrimet né RHK
politikén e jashtme
Dokumente mbi mbrojtjen e té drejtave t&€ pakicave kombétare né RHK
Shqipéri, hartimi 1 akteve nénligjore
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Dokumente pér mbrojtjen e t&€ drejtave t€ shqiptaréve né boté si

pakica kombétare RHK
Dokumentacion me opinione, qéndrime, analiza politike pér
.. ) RHK
aktivitetet e Aleancés
Korrespondencé me Pérfagésin€ e RSH-s€ né NATO RHK
O{Jinione dhe rekomandime pér vendimmarrje politike né kuadér té RHK
L Aleancés
V.2. Drejtoria e NATO-s Dokumentacion mbi géndrimin ¢ marrédhénieve t€ Aleancés me
. i . . A o RHK
organizatat e tjera, pjes€marrja aktive né kété bashképunim
Dokumente mbi aktivitetet mé t€ rénd€sishme né organizaté RHK
Dokumente mbi marrédhénien Shqipéri — NATO RHK
Dokumentacion me teza bisedimesh, fjalime RHK
Dokumente mbi fuqizimin ¢ bashképunimit me vendet g€ mbulon RHK
drejtoria
Korrespondenca me pérfaqésité e akredituara né RSH RHK
Korrespondenca me pérfaqésit¢ e RSH-s¢ né funksion t& RHK
V.3. Drejtoria e Amerikave, Azisé bashképunimit dypalésh
dhe Afrikés Analiza mbi zhvillimet g€ lidhen me kéto rajone dhe ndikimi i tyre
RHK
ne RSH
Dokumente né lidhje me liberalizimin e vizave RHK
Teza bisedimesh RHK
Dokumente mbi punén e delegacioneve RHK
Dokurpe_ntacion _mbi politikat dypaléshe me géllim konkretizimin e RHK
integrimit evropian
Zhvillimi 1 marrédhénieve dinamike dypal€she né politika, kulturé RHK
dhe fusha t€ tjera bashk&punimi
V.4. Drejtoria e Rajonit dhe Vendeve | Analiza mbi ndérveprimin e shteteve me Shqipériné dhe shteteve RHK
Fqginje me njéra tjetrén
Forcimi 1 rolit t&€ Shqipérisé€ né rajon RHK
Dokumente mbi nismat rajonale RHK
Teza bisedimi pér secilin shtet RHK
Dokumentacion mbi punén e kryer nga delegacionet RHK
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Dokumentacion mbi politikat dypaléshe me qéllim konkretizimin e

. . . RHK
Integrimit evropian
Zhvillimi 1 marrédhénieve dinamike dypaléshe né politika, kulturé
v A RHK
e . . - dhe fusha té€ tjera bashképunimi
V. 5. Drejtoria e Evropés dhe Azisé p PR - o
Analiza mbi ndérveprimin e shteteve me Shqipériné dhe shteteve
Qendrore e RHK
me njera tjetren
Forcimi i rolit t€ Shqipéris€ né arenén ndérkombétare RHK
Teza bisedimi pér secilin shtet RHK
Dokumentacion mbi punén e kryer nga delegacionet RHK
Korrespondencé me institucione qgendrore dhe aktorét e tjeré
shtetéroré né kuadér t€ Sesioneve t€ Komisioneve t€ Pérbashkéta pér RHK
Bashképunim Ekonomik
Dokumente pér negociatat dypaléshe pér ¢éshtjet ¢ bashképunimit RHK
ekonomik
V.6. Drejtoria ¢ Diplomacisé Dokumente pér p'rom(.).vin'lin e Shqipéris€é jasht€ vendit mbi RHK
Ekonomike potencialet ekonomike té saj
Dokumente analitike mbi potencialin ekonomik té shteteve té tjera RHK
Dokumente mbi prioritarizimin e vendeve kyce pér turizém, eksport
. o . RHK
dhe térhegje investimesh
Korrespondencé me pérfagésité e RSH jashté vendit mbi kompanité RHK
e profilizuara me potencial zgjerimi
Dokumente mbi vizitat né terren RHK
Dokumente mbi hartimin e strategjis€ afat-shkurtér dhe afat-mesme RHK
pér zhvillimin e imazhit t&¢ RSH-sé
Dokumente mbi hartimin e planeve t€ komunikimit dhe aktiviteteve
qé¢ lidhen me komunikimin publik, diplomaciné ekonomike dhe RHK
e . . - . diasporén
V7. D.rejtor? ¢ Diplomacisé¢ Publike Korrespondenca me institucionet gendrore etj. mbi imazhin e RSH-
dhe Diasporés <& RHK
Dokumente mbi zbatimin e politikave dhe strategjive q€ kané t&
e . i, RHK
béjné me imazhin e MEPJ-sé
Dokumentacion mbi aktivitetet promovuese brenda dhe jashté RHK

vendit
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Dokumente mbi zbatimin e masave t& Strategjis¢ Kombétare pér

) ; RHK
Diasporén
Korrespondenca me pérfaqésité e RSH jashté vendit pér zhvillimin
. o . RHK
e imazhit t€ vendit
Mesazhet pér publikun brenda Shqipérisé, né rajon e mé gjeré RHK
Qéndrimet kryesore t& qeveris€ shqiptare, né mbéshtetje té RHK
pérparimit t€ integrimit evropian
Dokumentet e Grupit té Punés pér Kkapitullin 31 té acquis RHK
communautaire
Qéndrimi i palés shqiptare pér takimet ¢ Késhillit t€ Stabilizimit dhe RHK
Asociimi
Gjeéjlet e plzogres raporteve t€ Komisionit Evropian, progresi dhe RHK
. - . problematikat
V8. Drejtoria e Bashkimit Evropian Pércjellja e géndrimeve t€ institucioneve t€ BE RHK
Tezat e bisedimit pér takimet e Ministrit me homologét nga Vendet RHK
Anétare té€ BE
Planiﬁkimi 1 vizitave dhe aktiviteteve qé kané€ né€ fokus integrimin RHK
evropian
Koordinimi ndérinstitucional né kuadér t€ integrimit RHK
Koordinimi ndérinstitucional né kuadér t€ MSA RHK
Plani Kombétar pér Integrimin Evropian RHK
Korrespondencé me institucione gendrore pér c¢éshtje t€ s€ drejtés
ndérkombétare né€ lidhje me anétarésimin e vendit né organizata té RHK
ndryshme
Korrespondencé me institucione gendrore pér ¢é€shtje t& sé¢ drejtés
ndérkombétare né lidhje me anétarésimin e vendit né akte RHK
VI. Drejtoria e sé Drejtés ndérkombétare shumépaléshe
Ndérkombétare dhe Traktateve Dokumentacion pér negocime, nénshkrime, ratifikime dhe aderime RHK
té akteve ndérkombétare ku béhet palé shteti
Dhénie mendimi mbi t€ gjitha marréveshjet me karakter teknik qé RHK
lidhen nga ministrité e linjés apo institucionet gendrore dhe lokale
Dokumente me karakter studimor pér céshtje t€ s€ drejtés RHK

ndérkombétare publike
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Korrespondencé me pérfaqésité e huaja t€ akredituara né RSH dhe

pérfagésite e RSH jashté vendit mbi c¢éshtje t€ s€ drejtés RHK
ndérkombétare
Dokumente pér géndrimet lidhur me kodifikimin dhe zhvillimin
e g N .. RHK
progresiv té s¢ drejtés ndérkombétare
Dokumente pér projektligjet e iniciuara nga MEPJ RHK
Dokumente né lidhje me procesin e hartimit dhe monitorimit t&
A . v .. . RHK
realizimit t€ planeve kombétare t€ integrimit evropian
Dokumente mbi koordinimin e procesit screening té legjislacionit RHK
shqgiptar me até€ evropian
Dokumente né lidhje me rishikimin & pérkthimin e legjislacionit t&
BE RHK
VI1. Drejtoria e Pérgjithshme Ekonomike dhe e Shérbimeve Mbéshtetése
Dokumente pér hartimin e projektbuxhetit afatmesém RHK
Dokumente pér buxhetin vjetor RHK
Dokumente pér praktikat mbi kérkesat e fondit té vecanté té .
P 5-10 vjet
institucioneve
Dokumente pér rialokimet e buxhetit, kérkesat e njésive té varésisé .
) 5-10 vjet
. . drejtuar MEPJ
V111 Drejtoria e Buxhetit dhe Dokumente pér pagat dhe sigurimet shogérore e shéndetésore té
Menaxhimit Financiar per pag 9 - Snoge crete °l 510 vjet
punonjésve, népunésve dhe diplomatéve
Dokumente pér mbulimin e shpenzimeve té udhétimit té€ grupeve té :
N . o pi e - 5-10 vjet
punés apo delegacioneve gé dérgohen me shérbim jashté shtetit
Dokumente pér trajtimin financiar pér diplomatét e eméruar jashté
vendit dhe familjarét e tyre
Dokumente t€ pasqyrave financiare t¢ MEPJ dhe njésive té varésisé 5-10 vjet
Dokumente pér ¢do urdhér prokurimi pér tendera n€ nevojat e .
AN e 5-10 vjet
institucionit dhe njésive t€ varésisé
VI11.2. Drejtoria e Shérbimeve t& Urdhra prokurimi, kontrata 5-10 vjet
Brendshme Urdhra prokl_lrln_n té thjeshta 5-10 vj et
Dokumentacioni me APP dhe KPP 5-10 vjet
Kthim pérgjigje pér ankesa t€ ndryshme né procedurat e prokurimit 5-10 vjet

de vendime té KPP
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Dokumente pér hartimin e Regjistrit t€ Parashikimit t€ Prokurimeve

Publike >-10vjet
Regjistri i Prokurimeve Publike 5-10 vjet
Dokumente pér autorizime pér 1évizje automjetesh 5-10 vjet
Dokumente pér mirémbajtjen e institucionit 5-10 vjet
Korrespondenca pér dhénie miratimi té dhénies n€ pérdorim té .
R . . e e e 5-10 vjet
pronave t€ paluajtshme né pérgjegjési administrimi t€ institucioneve
Interpretime juridike né€ lidhje me ¢éshtje qé rregullohen me kuadrin
. RHK
e brendshém rregullator
Dokumente pér pérgjigje kérkesash pér informacion RHK
Dokumente pér trajtim dhe pérgjigje ankesash RHK
Dokumentacioni i ¢éshtjeve gjyqésore RHK
Dokumente t€ hartimit dhe propozimit té akteve ligjore e nénligjore RHK
Dokumente me DPA pér mbarévajtjen ¢ punés né sekretari-arkiv
. . RHK
dhe inspektime
Dokumente me DSIK dhe DSH né MM pér mbarévajtjen e punés
mé dokumentacionin e klasifikuar sekret shtetéror dhe komunikimin RHK
SKI
Pasqyra emértuese e ¢eljes s€ dosjeve MEPJ RHK
Inventari i dosjeve RHK
Regjistrat e korrespondencés RHK
Dosja e fondit, kérkesa pér shfrytézimin e dokumentacionit té RHK
arkivuar
Korrespondenca me njésité e varésisé né lidhje me punén me RHK
dokumentet dhe komunikimin gendror normal dhe té klasifikuar
Dokumentacioni pér emérime, lirime t€ personelit RHK
Korrespondenca me DAP dhe KMSHC mbi zbatimin e legjislacionit RHK
. . té shérbimit civil
VI11.3. Drejtoria e Burimeve — - —
Njerézore Korresp.ondg.nca m.e "InS'[IEU_CIPnet qen?r_ore "mbl _emerlmln (] 5-10 vjet
ekspertéve té tyre né pérfagésité e RSH-s¢ jashté vendit
Kérkesat pér pérfitimin e gradave dhe dokumente t€ tjera n€ lidhje 5-10 vjet

me ecuriné né karrierén diplomatike
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Dokumentacioni i procedurave pér fitimin e gradave personale,

vendimet e KKD RHK
Dokumente né lidhje me ecurité disiplinore t€ népunésve civilé RHK
Dokumente né lidhje me ecurité disiplinore t€ diplomatéve RHK
Vértetime dhe korrespondenca té tjera 5-10 vjet
Kontrata pér punonjésit me kontraté té pérkohshme 5-10 vjet
Dokumente mbi raportimin vjetor ILDKPKI 5-10 vjet
Urdhra, vendime pér emérim apo lirim té stafit politik
Dokumente té trajnimeve té detyrueshme té Akademisé .
. . 5-10 vjet
Diplomatike
Dokumente té trajnimeve jo té detyrueshme pér diplomatét dhe .
e el s . 5-10 vjet
népunésit civilé brenda dhe jashté vendit
Lista tip e afatit t€ ruajtjes s€¢ dokumenteve RHK
VI1.4. Drejtoria e Arkivit Historik Dokymente pér ngr}tjen'e‘ kor{11s1on1t té ekspertiz€s pér caktimin e RHK
L vlerés dhe afateve té ruajtjes s€¢ dokumenteve
dhe Dokumentacionit " T I - -
Korrespondencé me DPA né lidhje me punén né arkivin e sistemit .
N 5-10 vjet
té MEPJ
Dokumentacion mbi programet bilaterale té bashképunimit
ot g RHK
ndérkufitar
VII1I. Drejtoria e Bashképunimit Dokumentacion mbi programet trilaterale té bashképunimit
o ot g RHK
Territorial ndérkufitar
Dokumentacion mbi programet transnacionale RHK
Dokumente Operacionale RHK
Dokumente mbi monitorimin dhe raportimin e asistencés financiare
N RHK
IPA pér ¢do sektor
IX. Drejtoria e Koordinimit té Raportet 6-mujore té monitorimit té veprimit té pérgatitura nga
Programeve Kombétare dhe Rajonale | njésité IPA
té IPA-s Dokumente mbi takimet e Komiteteve Sektoriale t&¢ Monitorimit RHK
Konkluzionet Operacionale t&¢ KSM RHK
Dokumentacioni mbi takimet e Komitetit t&¢ Monitorimit IPA RHK
X. Drejtoria e Céshtjeve Konsullore Dokumentacion né lidhje me zbatimin e ligjshméris€ né praktikat RHK

konsullore té legalizimit t&€ dokumenteve
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Dokumentacion pér pérmirésimin e normativés ligjore né fushén e

certifikimit t&€ dokumenteve RHK
Korrespondencé me pérfaqésité e huaja té akredituara né Tirané dhe
institucionet shqiptare, me géllim rifreskimin e specimeneve, si dhe RHK
bashképunimin e ndérsjellé
Komunikimi dhe zgjidhja e rasteve problematike qé¢ dalin gjaté
punés, pérmes koordinimit me institucionet shqiptare, si dhe dhénia RHK
¢ informacionit dhe sqarimeve t€ nevojshme qytetaréve
Marrédhéniet konsullore me té gjitha shtetet RHK
Dokumentacion mbi rastet sensitive: kérkesat pér ekstradim,
v s : RHK
depértimet, débimet etj
Projektet e dixhitalizimit té sistemit konsullor RHK
Regjimi i vizave me vendet e tjera, nxitja e liberalizimit té tyre RHK
Mbikéqgyrja dhe raportime mbi ecuring e punés né Konsullatat dhe
.. , RHK
zyrat konsullore té RSH-sé
Zgjerimi i gamés sé shérbimeve té ofruara RHK
Dokumente mbi veprimtariné protokollare e Institucionit t&
Presidentit té¢ Republikés, Kryetarit t¢ Kuvendit, Kryeministrit etj RHK
jashté vendit
Dokumente mbi pritjet dhe pércjelljet e delegacioneve té huaja RHK
Programi i vizitave té nivelit t& larté, zbatimi i tij RHK
Dokumentacion mbi ceremonité e larta shtetérore RHK
X1. Drejtoria e Protokollit té Shtetit Doku_ment?cmn _mbl veprimtariné protokollare té pérfagésive té RHK
RSH jashté vendit
Dokumentacion mbi veprimtariné protokollare té pérfagésive té
. N RHK
akredituara né RSH
Imunitetet dhe privilegjet pér trupin diplomatik té akredituar né
RSH RHK
Dokumentacion mbi zbatimin e reciprocitetit pér imunitetet dhe
S .. e . RHK
privilegjet gé i ofrohen pérfagésive t&€ RSH-s¢
AL RIS ARLE (el e ggrkrjr?wpeonrlgen?? r?:r:gf ttlzltr?; IO?(? ramet e kontrollit né strukturat e e
Brendshém per p prog © RHK

brendshme t¢ MEPJ
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Dokumente pér planet dhe programet e kontrollit né njésité e

. RHK
varésisé
Dokumente pér raporte pérfundimtare né strukturat e brendshme té
MEPJ RHK
Dokumente pér raporte pérfundimtare né njésité e varésisé RHK
Relacione periodike vjetore pér veprimtariné e auditimit té
, RHK
brendshém
Organizimi dhe sugjerime mbi fushatén lobuese pér kandidaturén e RHK
XII1. Drejtoria pér Késhillin e RSH-s¢ né Késhillin e Sigurimit t¢ OKB-sé¢
Sigurimit (strukturé e posagme) Ecuria e procesit té fushatés, progresi dhe problematikat RHK
Platforma lobuese mbéshtetése RHK
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