REPUBLIKA E SHQIPERISE

MINISTRIA PER EVROPEN DHE PUNET E JASHTME

RREGULLORE E SALLES SE STUDIMIT
PRANE ARKIVIT HISTORIK DHE DIPLOMATIK NE MINISTRINE PER
EVROPEN DHE PUNET E JASHTME

Qéllimi

Kjo rregullore ka pér géllim té rregullojé ményrén e pérdorimit té sallés sé Studimit
té Arkivit Historik dhe Diplomatik, né Ministriné pér Evropén dhe Punét e Jashtme
(MEPJ), pér té siguruar njé shfrytézim efikas, té drejté dhe té rrequllt té burimeve
arkivore nga studiuesit, diplomaté, studenté dhe kérkues té tjeré té autorizuar.

Orari, kérkesat dhe tarifat e shérbimit

. Salla e Studimit prané Arkivit Historik dhe Diplomatik éshté e hapur pér publikun
nga e héna né té enjte, ora 10:00 — 15:00.

. Pérdorimi i sallés béhet vetém me rezervim paraprak dhe pas miratimit té kérkesés
pér shfrytézim.

. Kérkesa duhet té paragitet me shkrim ose elektronikisht, té paktén 48 oré pérpara
datés sé kérkuar, duke pérfshiré: Emrin dhe mbiemrin e kérkuesit - Institucionin gé
pérfagéson - Qéllimin e kérkimit - Léndén apo periudhén gé déshiron té konsultojé

Detyrimet e Studiuesit

. Té gjithé keérkuesit/studiuesit jané té detyruar té respektojné rregulloren, té
nénshkruajné regjistrin hyrés dhe té paragesin njé dokument identifikimi.

. Pérdoruesit e Sallés sé Studimit jané té detyruar té respektojné qetésiné, t€ mos
pérdorin celularét pér biseda, dhe té mos konsumojné ushgime apo pije brenda sallés.

. Gjaté kohés sé géndrimit né Sallén e Studimit, cantat dhe sendet e tjera personale té
pérdoruesit duhet té géndrojné né hyrje té Institucionit te oficeri i Gardés.

. Dokumentet e arkivit lexohen vetém né sallén e leximit dhe nuk mund té merren jashté
saj.

. Eshté e ndaluar démtimi, nénvizimi, apo shénimi mbi dokumente.



2.
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. Né Sallén e Studimit shfrytézohen dokumentet origjinale apo mikrofilmat (kur ato

ckzistojn€) né kriteret e Ligjit Nr.9154, dt.6.11.2003 “ Pér Arkivat”, i ndryshuar.
Kérkuesi/studiuesi mban pérgjegjési ligjore dhe sipas ligjit gjobitet pér ¢do démtim
fizik té dokumentit origjinal gé shfrytézon, apo pér ¢do shenjé té vendosur mbi
dokumentin arkivor.

Shérbimet e lejuara

. Pérdoruesit e Sallés sé Studimit mund té kérkojné skanime apo fotokopje té

dokumenteve, vetém nése gjendja fizike e dokumentit e lejon dhe me miratim nga
pérgjegjési i arkivit.

. Pajisjet personale si laptop apo aparate fotografike mund té pérdoren né sallén e

leximit, por nuk lejohet skanimi apo fotografimi i dokumenteve pa leje.

. Dokumentacioni arkivor shérbehet sipas kérkesés sé studiuesit, individit apo

institucionit té interesuar né sasi dosjesh té caktuara (maksimumi 5 dosje). Pas
dorézimit té 5 dosjeve té para, jepen pér shfrytézim 5 dosjet e dyta e késhtu me rradhé.
Nuk lejohet dhénia njéherésh e té gjithé materialit té kérkuar kur ai shérbehet me
dosje, por nuk ka kufizim nése ai shérbehet me mikrofilma.

. Bibliografia ndihmése dhe katalogét jané té aksesueshém né sallén e Studimit, por

edhe né fagen web e MEPJ-sé.

. Cdo kérkues éshté i liré té kérkojé deri né 25 (njézetepesé) njési ruajtje né dité, me

njé kapacitet maksimal prej 400 (katérgind) dosjesh né dité (nga té gjithé studiuesit e
DPA), sipas pérparésisé sé kohés sé aplikimit. Nése njé kérkues kérkon mé shumé se
25 dosje, atéheré kryen njé kérkeseé té re pér njé dateé tjetér.

Kufizimet

. Nuk lejohet konsultimi i dokumenteve gé pérmbajné té dhéna personale sensitive,

materiale konfidenciale apo té klasifikuara, pérvec nése éshté dhéné miratimi i
posacém institucional.

Né raste té vecanta, mund té vendoset kufizim pér shfrytézimin e dokumenteve qé
jané né proces restaurimi ose digjitalizimi.

Mbikéqyrja dhe masat disiplinore

Né prani té kérkuesit specialisti i shfrytézimit né Sallén e Studimit bén inventarin fizik
té materialeve origjinale qé jep pér shfrytézim. Té njéjtén gjé bén specialisti edhe kur
I merr materialet nga studiuesi.



2- Kérkesa pér fotokopje té materialeve arkivore, kundrejt tarifave pérkatése financiare,
nuk mund té& mbulojé mé shumé se 25% té volumit té dosjes.

3-Né rast té njé procesi né vazhdimési kérkimi arkivor dhe kérkese pér fotokopje,
specialisti i shfrytézimit nuk do té realizojé kérkesén e dyté té studiuesit pér fotokopje
té dokumenteve arkivore né qofté se nuk éshté térhequr dhe shlyer financiarisht
kérkesa e paré e té njéjtit studiues.

4- Né Sallén e Studimit nuk duhet té mbeten mbi tryezat e punés dokumente arkivore
pas mbylljes sé orarit té funksionimit té saj.

5- Specialisti i shfrytézimit duhet té géndrojé né Sallén e Studimit kur ajo éshté e hapur,
ose té zévendésohet nga specialisté té tjeré té Drejtorisé né rast angazhimesh té tjera
zyrtare te tij.

6- Specialisti i shfrytézimit merr masa pér sigurimin fizik té ambienteve té Sallés sé
Studimit, kushteve té mira té punés, si dhe pér ajrosjen dhe pastrimin e saj, etj.

7- Specialisti i shfrytézimit krijon dosjet pérkatése pér ¢cdo kérkesé té mbérritur si dhe
mban e pasuron regjistrat e Sallés sé Studimit. Ai kontakton me drejtorin e Drejtorisé
sé Arkivit Historik dhe Diplomatik pér ¢do problem té hasur gjaté praktikés sé
kérkimit arkivor.

8- Personeli arkivor mbikéqyr pérdorimin e dokumenteve dhe ka té drejté té ndérhyjé né
cdo rast shkeljeje té rregullores.

9- Cdo shkelje e rregullores sjell pezullimin e té drejtés pér shfrytézim té arkivit dhe
mund té pasohet nga masa administrative apo njoftim tek institucioni pérkatés.

10- Kjo rregullore publikohet né mjediset e sallés sé leximit dhe fagen zyrtare t¢ MEPJ.

Tirane, korrik 2025



