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PARATHENIE
Né pérputhje me:

a- dinamikén e zhvillimeve té diplomacis€ shqiptare, pasqyruar né rritjen
cilésore dhe sasiore t€ dokumentacionit qé€ krijohet nga shérbimi i jashtém
shqiptar,

b- evolimin e kérkesave dhe interesave studimore té publikut

c- nevojave té€ politikés sé€ jashtme shqiptare pér t’ju referuar historisé sé
zhvillimeve diplomatike shqiptare,

Drejtoria e Arkivit Historik dhe Dokumentacionit rishikon né ményré periodike
Skemén e Indeksimit dhe té Ekspertizés sé dokumenteve té krijuara nga i gjithé
sistemi i shérbimit té jashtém shqiptar.

Skema e Indeksimit dhe Ekspertizés té Dokumenteve né MEPJ, shérben pér té
arritur né njé trajtim unik profesional dhe serioz t€ dokumentacionit né té gjitha
segmentet e strukturés sé shérbimit té jashtém shqiptar. Kjo e bén mé té lehté
aksesin ndaj dokumentacionit historic té trashiguar dhe atij té krijuar rishtas
dhe vénien e tij né€ shfrytézim té interesave shtetéroré dhe publike.

Skema e Indeksimit dhe Ekspertizés té Dokumenteve né MEPJ, éshté dokumenti
bazé 1 punés me dokumentacionin. Ajo ndihmon specialistin-krijues te
praktikave dokumentare né pércaktimin e indeksit té Kklasifikimit pér
problematikén qé trajton, ashtu edhe pér specialistét e pérpunimit té
dokumentacionit né Arkivin Historik t¢ MEPJ-s€ né procesin e shndérrimit té
késaj praktike dokumentare né praktiké studimore.

Skema e Indeksimit dhe Ekspertizés té Dokumenteve né MEPJ, éshté organizuar
né Indekse sipas problematikave dhe drejtimeve te aktivitetit te sherbimit te
jashtem shqiptar, ndérsa Nénindekset jané detajim i problematikés né specifika
meé té ngushta. Secili nga nénindekset shogérohet me afatet pérkatése kohore té
vlerés sé ruajtjes sé dokumentit apo praktikés, sipas specifikave pérkatése, por
njékohésisht duke u referuar né Listén Tip té afateve té€ ruajtjes s€é dokumenteve
administrative té shtetit shqiptar. Né kété€ ményré kjo Skemé bén edhe ndarjen e
madhe té pasurisé dokumentare té shérbimit té jashtém shqiptar né fond
dokumentar me cilésimin “Réndési Historike Kombétare” dhe né fond
dokumentar me vleré ruajtje té pérkohshme.

Drejtoria e Arkivit Historik dhe Dokumentacionit



INDEKSET

A.

B.
B/I
B/II
B/III
B/IV
B.V
C

Objektivat e politik€s sé jashtme dhe shérbimit té€ jashtém shqiptar.
Rregullore, urdhéra e udhézime pér realizimin e tyre. Analiza té€ punés né
MEPJ e pérfaqési, studime me karakter tematik dhe pérgjithésues,
bashképunimi me institucionet e tjera pér probleme té pérgjithshme té
politikés sé& jashtme.

Marrédhéniet dypaléshe té shtetit shqiptar:

Marrédhéniet politike e ushtarake

Marrédhéniet social-ekonomike

Marrédhéniet kulturore, arsimore, shkencore e shéndetésore

Gjendja e bréndshme né vende té ndryshme

Kosova dhe Faktori Shqgiptar né Rajon

Organizmat ndérkombétare.

C/BE Bashkimi Evropian

C Organizata dhe veprimtari me karakter rajonal.

D Aktiviteti i diasporés dhe shqiptaréve jashté vendit

DH Diplomacia publike dhe teknologjia e informacionit

E Céshtje me karakter protokollar

E Probleme konsullore

F Praktikat pér nénshkrimin dhe ratifikimin e traktateve e marréveshjeve
dypaléshe dhe shumépaléshe, dhe probleme té tjera juridike té lidhura me
to. Marrédhéniet me Gjykatat Ndérkombétare pér céshtje t&€ ndryshme.

H Evidentimi dhe arkivimi i dokumentacionit diplomatik. Biblioteka e MPJ-
sé.

I. Probleme té menaxhimit t€ burimeve njerézore.

J. Céshtje financiare dhe administrative

Kéto indekse do té plotésojné rubrikén “Indeksi ” té& formatit té shkresés qé

krijohet né¢ MEPJ.



A e Objektivat e politikés s€ jashtme dhe shérbimit té jashtém shqiptar.

Rregullore, urdhéra e udhézime pér realizimin e tyre. Analiza té€ punés né
MEPJ e pérfagési, studime me karakter tematik dhe pérgjithésues,
bashképunimi me institucionet e tjera pér probleme té pérgjithshme té
politikés sé& jashtme

1.Platforma, programe pune afatgjata, ligje, dhe rregullore pér shérbimin e
jashtém te miratuara me akte nénligjore. (RHK)

2.Rregulloret e brendshme té MEPJ pér té gjitha problemet qé kané té béjné me
shérbimin e jashtém. Udhézime t€ MEPJ me karakter orientues dhe afatgjaté pér
pérfagésité dhe aparatin e MEPJ-sé. Qarkore té brendshme té pérfagésive. (RHK)

3.0bjektiva dhe plane pune vjetore, si dhe analizat pérkatése t€ punés s€¢ MEPJ,
té drejtorive té vecanta, ashtu edhe té pérfagésive diplomatike e konsullore té
Republikés sé Shqipérisé jashté vendit:

a) Ato me afat 6 muaj, 1 vit ose mé shumé (RHK)

b) Ato me afat mé té shkurtér se 6 muaj (S vite)

4 Referate, raporte, procesverbale té diskutimeve né seminare apo takime
kolegjiale me tematiké t€&€ ndryshme qé organizon MEPJ, si dhe té seminaret té
pérvitshém me titullarét e pérfagésive té RSH jashté vendit. (RHK)

5.Studime, analiza dhe materiale pérmbledhése pér problematika dhe situata té
caktuara né politikén e jashtme shqiptare dhe né marrédhéniet ndérkombétare
(RHK).

6. Studime dhe analiza pér zhvillimin e pérgjithshém ekonomik e kulturor né
vend, dhe pérmasat e diplomacisé ekonomike e asaj kulturore shqiptare (RHK)

7.Buletini i aktivitetit té Ministrisé pér Evropén dhe Punét e Jashtme dhe
pérfagésive (RHK)
8.Marrédhéniet e MEPJ-sé me institucionet e tjera pér problematika té

pérgjithshme. (RHK)

9.Marrédhéniet e MEPJ-s€¢ me Drejtorit€ e Marrédhénieve me Jashté né
institucionet e tjera. (RHK)



MARREDHENIET DYPALESHE TE SHTETIT SHQIPTAR



B [ I Marrédhéniet dypaléshe politike e ushtarake

1- Marrédhéniet diplomatike midis shteteve (RHK)

a-Njohje reciproke shtetesh e geverish.

b-Bisedimet pér vendosjen e marrédhenieve diplomatike, ngritja e rangut té
pérfagésimit diplomatik.

c-Ndérprerja e marrédhénieve diplomatike.

d-Ndryshime té nivelit té pérfagesimit, largim e rikthim diplomatésh té huaj.
Débim diplomatésh té huaj té€ padéshiruar dhe anasjelltas.

e-Hapja dhe mbyllja e pérfagésive diplomatike dhe konsullore. Vendimet
pérkatése té geverisé shqiptare e praktika e miratimit te tyre.

é-Akreditim i atasheve ushtaraké né vendet e tjera dhe anasjelltas.

2-Deklarata, intervista, letra, nota e telegrame t€ personaliteteve politike té
shtetit shqiptar pér géndrimin e shtetit shqiptar ndaj shteteve me té cilat ka
marrédhénie diplomatike. (RHK)

Deklarata, intervista, letra, nota e telegrame politike t& personaliteteve t&é huaja
(shtetérore dhe shogérore) pér géndrimet e opinionet e tyre ndaj shtetit shqiptar.
(RHK)

3-Informacione pér takimet e punés té personaliteteve té larta politike té€ shtetit
shqiptar dhe forcave politike me personalitete t€ huaja né fushén e politikés ose
né fusha té tjera dhe anasjelltas. (RHK).

4-Shkémbime vizitash, delegacionesh shtetérore té€ cdo niveli me vendet e tjera.
Pergatitja e vizités, tezat e bisedimeve, informacionet pérmbledhése pér rezultatet
e vizités. (RHK).

5-Qéndrimet dhe pérkrahjet e shtetit shqiptar ndaj kandidaturave té shteteve
me té cilat ka marrédhénie diplomatike, dhe anasjelltas, né konferenca dhe
organizata ndérkombétare. (RHK)

6-Qéndrimet e shtetit shqiptar ndaj 1évizjeve té€ ndryshme shoqgérore né vendet e
tjera. (RHK).

7-Dekorimet e personaliteteve té huaja né€ kuadrin e marrédhénieve politike
midis shteteve. (RHK)

8-Telegramet dhe mesazhet e cdo lloji té shkémbyer midis institucioneve,
udhéheqgésve dhe personaliteteve té larta té€ shtetit shqiptar me ato té vendeve té
tjera, me rastin e festave kombétare, Vitit t€ Ri, zgjedhjeve ose emérimeve né
detyré, fatkeqésive natyrore, etj. (RHK)



9-Rénie dakort né parim pér arritjen e nénshkrimit té€ marréveshjeve té vecanta
né fushén e bashképunimit politik dhe ushtarak. Informacione, materiale lidhur
me zbatimin e marréveshjeve gé shteti shqiptar ka me shtetet e tjera. (RHK)

10-Dokumente mbi kufirin, c¢éshtjet kufitare, pikat e kalimit incidentet,
provokacionet, ndérhyrjet dhe protestat qé lidhen me to etj. (RHK).

11-Opinioni publik i huaj pér vendin toné. Informacione té sjella nga pérfaqgésité
pér komentet e medias t€ shkruar dhe elektronike né vendet ku ato jané té
akredituara.

a. Informacione pérmbledhése té té gjitha mediave vendase pér ngjarje
té caktuara politike apo sociale né vendin toné, ose komentet pér
zhvillimet politike-shogérore né Shqipéri t€ marra nga media e
shtetit ku jané akredituar. (RHK)

b. Njoftime té zakonshme nga media té ndryshme shtypi né vendin ku
jané akredituar pérfaqésité e RSH, pér ngjarje rutiné né Shqipéri. (5
vite).

12-Mbi strehimin politik n€ Shqipéri. (RHK)

13- Ndikimi i aktivitetit t€ shqgiptaréve jashté vendit né marrédheniet midis dy
vendeve. (RHK)



B o I I Marrédhéniet dypaléshe sociale dhe ekonomike

1-Informacione pér nivelin e zhvillimit t&€ marrédhénieve ekonomike dypaléshe.
(RHK)

2- Vizitat reciproke té niveleve té ndryshme né kuadrin e bashképunimit
ekonomik. Tezat e bisedimeve, dosja e vizit€s dhe rezultatet e saj. (RHK)

3- Korrespondencé e MPJ-s€ me ministrité e tjera né vend pér realizimin e njé
bashképunimi ekonomik dypalésh me shtetet e tjera. (RHK)

4- Propozimet dhe rénie dakort pér nénshkrimin e marréveshjeve dypaléshe né
fushén e bashképunimit ekonomik. Praktika e ndjekies sé zbatimit té
marréveshjeve dypaléshe té nénshkruara né fushén e bashképunimit
ekonomik. (RHK)

5-Takime e sesione pune té Komisioneve té€ Pérbashkéta né kuadrin e zbatimit
te marréveshjeve té bashképunimit ekonomik e tregétar me vendet e tjera.
(RHK).

6-Tregtia.
a. Akreditimi i Atasheve Tregtare né vendet e tjera dhe anasjelltas.
(RHK)
b. Marrédhéniet tregtare té sferave t€ ndryshme, shkémbim
delegacionesh etj. (RHK).
c. Panaire, ekspozita dhe aktivitete té tjera tregtare (10 vite)
d. Doganat. (50 vite)

7-Informacione pér interesimin e biznesit té€ huaj pér té investuar né Shqipéri
ose pér té bashképunuar me biznesin shqiptar. (10 vite).

8-Ndihmat, kredité, borxhet financiare. (RHK).

9-Takime, biseda e rénie dakort pér nénshkrim marreveshjeje me shtetet e
tjera né fushén e punésimit sezonal dhe emigracionit ekonomik. (RHK)

10-Bashképunim me agjensi shtetérore ose jo né fushén e asistencés sociale
pér kategori té€ ndryshme té€ shoqgérisé shqiptare. (RHK)



B [ I I I Marrédhéniet dypaléshe kulturore, arsimore

1-

6-

dhe shéndetésore

a. Materiale mbi marréveshjet e bashképunimit kulturor, planet kulturore,
shkémbime delegacionesh. Vendimet e geverisé shgiptare pér Lkéto
probleme. Puna pér ndjekjen e zbatimit té kétyre marréveshjeve. Aktivitete
kulturore né kuadeér té kétij bashképunimi. (RHK)

b. Korrespondencé pér probleme rutiné né kété fushé veprimtarie (10 vite)

Bashképunimi midis qyteteve. (RHK)

Krijimi dhe veprimtaria e shoqatave kulturore té€ miqésisé né€ Shqipéri dhe
né vendet e tjera, miqté, ftesat, vizitat dhe veprimtaria e tyre. (RHK)

a. Arsimi, shkenca, letérsia, arti, sporti. Bashképunimi midis akademive

té shkencave, institucioneve arsimore (ministria, universiteti, shkollat,

etj.), institucioneve kulturore e artistike e atyre sportive, gazetaréve dhe

publicistéve, vizita, simpoziume, veprimtari té pérbashkéta etj. (RHK)

b. Shké&mbimi i pérvojés népérmjet shkémbimit té grupeve té€ specialistéve
dhe literaturés pérkatése, specializime né kuadrin e planeve kulturore,
té bashképunimit tekniko-shkencor (15 vite).

a. Shéndetésia — Mjedisi. Materiale mbi zbatimin e marrevéshjeve,
ndihmat, bashképunimi, shkémbime vizitash etj. (RHK)

b. Dokumente operative. (10 vite)

a. Feja. Bashképunimi midis institucioneve fetare, shkémbim vizitash,

organizimi i aktiviteteve fetare. (RHK)

b. Dokumente operative. (10 vite)



B o I U Gjendja e brendshme né shtete té ndryshme

1- Gjendja e brendshme politike dhe ushtarake e shtetit ku éshté akredituar
pérfagésia diplomatike e konsullore e Republikés s€ Shqipérisé.

a.

- Gjendja e brendshme politike e shtetit, ndryshimet né lidershipin
e shtetit dhe té partive; zgjedhje té reja dhe pérfundimi i tyre;
mbledhjet e parlamentit dhe té organeve té tjera gendrore kur
trajtojné céshtje té réndésishme; pérbérjet e qeveris€; reformat
shtetérore; pérmbysje geverish; gjéndja né ushtri, etj. (RHK)
-Marrédhéniet politike me shtetet e tjera ose organizma
shumépaléshe, opinione dhe géndrime ndaj tyre, probleme té
pakicave kombétare, etj. (RHK)

- Céshtje kufitare, incidente etj. midis atij vendi dhe shteteve té
tjera ose organizmave shumépaléshe. (RHK)

Partité politike; organizatat e ndryshme; kongreset; marrédhéniet
me parti dhe organizata té vendeve té tjera. Lévizjet e ndryshme etj.
(50 vite)

2- Gjendja ekonomike e vendit (50 vite)
a- Zhvillimi i pérgjithshém ekonomik i vendit, planifikimi dhe financimi
i ekonomisé, reforma ekonomike et;.
b-Marrédhéniet ekonomike me vendet e tjera ( tregti, kredi, ndihma,

etj)

3- Gjendja kulturore dhe shogérore e vendit. (50 vite)
a-Zhvillimi i pérgjithshém kulturor dhe shoqgéror i vendit.
b-Marrédhéniet kulturore dhe shogérore me vendet e tjera.

4- Evidenca dhe informacione periodike, té€ pérfshira né pérmbledhése,
informacione dhe té dhéna té tjera qé nuk pérfshijné vendin toné,
korrespondencé e thjeshté etj. (10 vite)
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B o U Kosova dhe faktori shqiptar né rajon

1. Gjendja e brendshme né Kosové. Zhvillimet me karakter politik, ekonomik
dhe kulturor né Kosové. Informacione dhe analiza. (RHK)

2.

Deklarata, intervista, géndrime, letra dhe telegrame té personaliteteve
shtetérore shqiptare dhe atyre kosovare pér géndrimin e shtetit shqiptar
ndaj Kosovés, autoriteteve té saj qeverisése, céshtjes kosovare dhe
marrédhénieve dypaléshe. (RHK)

. Opinione, deklarata dhe qéndrime té geverive dhe personaliteteve té€ huaja,

diplomaté ose jo, pér Kosovén. (RHK)

. Marrédhéniet politike e ushtarake me Kosovén. Shkémbime vizitash té

delegacioneve shtetérore shqiptare t€ ¢cdo niveli me Kosovén. Pérgatitja e
vizités, tezat e bisedimeve dhe rezultatet e vizités. Aktivitete né kuadrin e
marrédhénieve dypaléshe. (RHK)

. a-Marrédhénie dypaléshe ekonomike e sociale me Kosovén (RHK).

b-Oferta pér bashképunim ekonomik e kulturor Shqipéri — Kosové dhe
faktori shqiptar né€ rajon (pa praktiké vazhduese) (10 vite).

. Marrédhénie dypaléshe kulturore e shéndetésore me Kosovén. (RHK)

. Rénie dakort né parim pér arritjen e nénshkrimit t€ marréveshjeve té

vecanta né€ fushén e bashképunimit politik, ekonomik dhe kulturor. (RHK)

. Shtypi i huaj pér Kosovén dhe qéndrimet ndaj saj. (RHK)

. Faktori shqgiptar né Magedoniné e Veriut, Malin e Zi dhe Luginén e

Preshevés. (RHK)

10. Opinione, deklarata dhe qéndrime té geverive dhe personaliteteve té huaja,

diplomaté ose jo, pér Faktorin Shqiptar né rajon. (RHK)

11. Shtypi i huaj pér Faktorin Shqiptar né rajon dhe géndrimet ndaj tij. (RHK)
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C ® Organizmat ndérkombétare.

1-Organizata e Kombeve te Bashkuara (OKB) dhe agjensité e specializuara té
saj.

a-Takimet dhe dokumentet pérfundimtare t€ Asamblesé sé& Pérgjithshme,
Késhillit té Sigurimit dhe organeve té tjera t&€ OKB-sé pér Shqipériné, Kosovén
dhe rajonin toné (RHK).

b-Takime té Asamblesé sé Pérgjithshme, Késhillit té€ Sigurimit dhe organeve
té tjera t&€ OKB-sé pér probleme té tjera (20 vite).

c-Takime té agjensive, késhillave dhe organizmave té tjeré pérbérés t& OKB-
sé:

-pér Shqipériné, dhe rajonin (RHK)

-pér probleme té tjera (20 vite)

d-Raportimet e shtetit shqgiptar pér detyrimet qé rrjedhin nga Konventat e
OKB-sé ku ai éshté palé. (RHK)

e-Trajnime e bursa té€ dhéna nga agjensité e OKB-sé pér Shqipériné. (10 vite)
f- Ligje, vendime, udhézime, marréveshje, procesverbale takimesh, raporte té
shtetit shqiptar qé i paraget OKB, rezoluta gjithépérfshirése té Asamblesé sé
Pérgjithshme, Késhillit té€ Sigurimit etj., Studime, evidenca statistikore et;j.

2-Organizata politiko-ushtarake e Atlantikut Verior — NATO

a- Integrimi dhe Antarésimi i Shqipérisé né NATO. (RHK)

b- Marrédhéniet Shqgipérisé me strukturat e NATO-s (RHK)

d- Aktiviteti i NATO-s pér Kosovén dhe rajonin toné (RHK)

e- Aktiviteti i NATO-s pér rajone e probleme té tjera - deri né vitit 2009 (20
vite)

f- Aktiviteti i NATO-s pér rajone e probleme té tjera - pas viti 2009 (RHK)

g- Aktiviteti né kuadér té céshtjeve té€ sigurisé dhe mbrojtjes kundér sulmeve
kibernetike dhe desinformimit. (RHK)

3-Késhilli i Europés

a.Aktiviteti i Késhillit t€ Evropés (30 vite)
b.Marrédhéniet Shqipéri — KiE (RHK)
c.Qéndrimi i KiE pér Kosovén dhe rajonin (RHK).

4-Organizata pér Bashképunimin dhe Siguriné né Evropé - OSBE
a.Marrédhéniet Shqipéri - OSBE (RHK)

b.Aktiviteti tjetér i OSBE-sé (25 vite)

c.OSBE pér Kosovén dhe rajonin (RHK)

12



5-Marrédhéniet e Shqipéris€é me organizatat té tjera ndérkombétare
ekonomike: FMN, Banka Botérore, Organizata Botérore e Tregtisé¢ (OBT),
Frankofonia, OKI, etj. (RHK)

Shénim : Né arkivin historiko-diplomatik né MEPJ, nuk dorézohen nga
drejtorité pérkatése broshura apo libra té botuara nga kéto organizata, aq mé
shumé kur kéto botime nuk kané té béjné fare me Shqipériné. Ato mund t’i
kalojné Bibliotekés sé MEPJ-sé& dhe sektoréve té saj pérkatés.
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C / BE Bashkimi Evropian - BE

1- Marrédhéniet Shqipéri — BE — dhe avancimi i Shqipérisé né procesin e
integrimit evropian, pérfshiré avancimin né negociatat e anétarésimit. (RHK)
a- Teza, géndrime, fjalime, korrespondencé me institucione té tjera. (RHK)
b- Informacione t€ pérgjithshme pér marrédhéniet me institucionet e BE-sé dhe

politika né€ funksion té zgjerimit. (RHK)
c- Informacione té pérgjithshme pér zhvillimet né BE (50 vite)

2- Koordinim dhe raportim pér linjézimet me politikén e jashtme, té€ sigurisé
dhe mbrojtjes sé Bashkimit Evropian, me deklaratat e Pérfaqésuesit té Larté
té BE dhe me masat kufizuese té€ BE. (RHK)

a- Korrespondenca me Komitetin e Masave Shtrénguese Ndérkombétare
(RHK)

3- Raportimi dhe koordinimi i punés pér kapitullin 31 té legjislacionit té BE.
(RHK)

4- Korrespondencé pér pércjelljen e informacioneve qé vijné nga Misioni prané
BE-sé né Bruksel tek institucionet e linjés. (10 vite)

5- Dokumente pér marrédhéniet dhe aktivitetin e Shqipérisé né nismén e
Bashkimit pér Mesdheun (UfM) — dosje pér pjesémarrjet e MEPJ né forumet e
késaj nisme. (RHK)

6- Dokumente pér marrédhéniet, aktivitetin dhe kontributin e Shqipérisé né
Procesin e Berlinit — dosje pér pjes€émarrjet e MEPJ né samitet e késaj nisme.
(RHK)

7- Deklarata, intervista, géndrime, letra dhe telegrame t&€ MEPJ pér kreré dhe
pérfagésues té€ institucioneve té BE. (RHK)

8- Bashkimi Evropian, Kosova e rajoni. (RHK)
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® Organizata dhe veprimtari me karakter rajonal

(RHK)
1- Marrédhéniet dhe aktiviteti i Shqipérisé né Paktin e Stabilitetit/RCC
(Regional Cooperation Centre).

2- Marrédhéniet dhe aktiviteti i Shqipéris€é né SEECP
(South-Eastern Europe Cooperation Process).

®

Marrédhéniet e Shqipéris€é me SECI/SELEC
(South-Eastern Laé Enforcement Centre).

4- Marrédhéniet dhe aktiviteti i Shqipérisé né NEQ
(Nisma e Evropés Qendrore).

5- Marrédhéniet dhe aktiviteti i Shqipérisé né BEDZ
(Nisma e Bashképunimit Ekonomik té Detit té Zi).

6- Marrédhéniet dhe aktiviteti i Shqipérisé né Nismén Adriatiko-Joniane.

7- Marrédhéniet dhe Aktiviteti i Shqipéris€é né MARRI
(Migration Asylum Refugees Regulation Initiative)

8-Veprimtarité rajonale me tematika t& ndryshme né
Ballkan/Evropa Juglindore.

9-Takime tre ose katér paléshe lidhur me problematika té€ ndryshme pér
probleme dhe angazhime té pérbashkéta né rajon.

10-Té¢ tjera me karakter rajonal.
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D @ Aktiviteti i Diasporés dhe shqgiptaréve jashté vendit.

1-Diaspora dhe shqiptarét né boté.
Aktiviteti i shqgiptaréve jashté vendit sipas shteteve. (RHK)

2-Marrédhéniet e shtetit shqiptar me Diasporén Shqiptare dhe shqiptarét
jashté vendit. Komunikimi ndérinstitucional. (RHK)
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D H @® Diplomacia e Informacionit dhe Komunikimit

1. Udhézime, relacione, deklarata dhe informacione pérmbledhése té
léshuara nga MEPJ pér informimin e publikut dhe medias (RHK).

2. Informacione pér median mbi veprimtariné e titullaréve té MEPJ
brenda dhe jashté shtetit, titullaréve té pérfaqésive, titullaréve té
institucioneve té tjera pér probleme té politikés sé jashtme, intervistat
e tyre né shtypin vendas dhe té huaj dhe deklaratat e tyre pér shtyp.

3. Informacione, analiza dhe dokumentacione qé rrjedhin nga
bashképunimi i MEPJ me organizmat ndérkombétare qé trajtojné
problemet e diplomacisé publike. (RHK)

4. Informacione mbi veprimtariné konkrete té pérfagésive tona pér
informimin e mediave lokale té vendeve ku jané akredituar mbi
zhvillimet politike, ekonomike, sociale e kulturore té Shqipérisé dhe
géndrimin e shtetit shqiptar pér probleme té caktuara kombétare e
ndérkombétare (RHK)

5. Koleksione té informacionit té pérditshém té marré nga shtypi vendas,
ai i huaj dhe interneti (3 vite — nuk dorézohen né Arkiv).

6. Programe, praktika dhe projekte té€ Sektorit té Teknologjisé pér
pérmirésimin e teknologjis€ né fushén e komunikimit. (RHK)

7. Fotografi dhe filmime té€ eventeve zyrtare té organizuara nga Ministria:
1 video pérmbledhése me minutazh deri né 10 minuta dhe deri né 10
fotografi. (RHK)

8. Fotografi dhe filmime té ngjarjeve historike té diplomacisé shqiptare: 1
video pérmbledhése me minutazh deri né 10 minuta dhe deri né 10
fotografi. (RHK)
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E e Céshtje me karakter protokollar.

1. Ceremoniali i Republikés sé Shqipérisé, udhézimet e rregullat e
pérgjithshme pér zbatimin e tij. (RHK).

2. Ceremonialet e aktiviteteve protokollare dhe pjes€émarrja e autoriteteve
né to nga pérfagésité e t€ dyja paléve si pritje, dreka, masat e sigurimit
té delegacioneve, darka, njoftime protokollare, etj. (10 vite).

3. Dosjet e ambasadoréve té huaj. Dokumenta lidhur me kérkesén dhe
dhénien e pélgimit (agrementit), letrat kredenciale e ato té thirrjes dhe
materiale té lidhura me to. (RHK)

4. Dosjet e plota té ambasadoréve tané gjaté kryerjes sé mandatit zyrtar
té detyrés sé tyre jashté vendit. (RHK)

5. Nota e dokumenta té tjera pér ardhjen dhe largimin e personelit
diplomatik e teknik té pérfagésive té huaja dhe paisjen e tyre me
letérnjoftime e leje garkullimi.

a- rregjistrat pérkatés dhe libri i trupit diplomatik né Republikén e

Shqipérisé. (RHK).

b- Nota dhe materiale té tjera me karakter teknik. (10 vite)

6. Biografi té€ personaliteteve t€ huaja jashté Shqipérisé (S vite)

7. Kérkesa té pérfagésive t€ huaja pér té marré troje pér ndértim, pér
godina ambasadash e banimi, kontratat e gerasé€, dokumenta pér
céshtje konkrete doganore, financiare e valutore dhe pér paisje me
targa automjetesh.

a. Kontratat per troje, godina e gera. (30 vite)

b. Dokumentat e tjera (10 vite)

8. Problemet e Privilegjeve dhe Imuniteteve té trupit t€ huaj diplomatik.
a. vendime, urdhéresa etj. (RHK)
b. korrespondencé e zakonshme (10 vite)

9. Dokumenta mbi thyerjen e rregullave té vendit nga ana e personelit té
pérfagésive dhe mbi aksidentet automobilistike té tyre né vendin toné
dhe anasjelltas (20 vite).

10. Lista e protokollit toné shtetéror, materiale protokollare pér festat
tona kombétare e zyrtare dhe festime pérvjetorésh historike, materiale
protokollare pér raste vdekjeje dhe pér vizita delegacionesh e ceremoni
té ngjashme shtetérore (RHK).
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11. Materiale pér raste vdekjesh té personaliteteve udhéheqése té
Shtetit. (RHK)

12. Telegrame urimi dérguar nga pérfaqgesité tona pér personalitetet
politike shqiptare. (5 vite).

13. Nota dérguar pérfaqgésive té huaja né Tirané pér emérime dhe
transferime kuadrosh né Ministri (3 vite).

14. Njoftime pér takime t& ndryshme né MEPJ té trupit diplomatik né

Tirané. (shkon tek indeksi qé pérfagéson problematikén e takimit dhe
merr vlerén e tij té€ ruajtjes)
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Eo Probleme konsullore

1.Probleme té procedurave pér viza gjaté 1évizjeve.

a-Bisedime, rénie dakort pér nénshkrimin e marréveshjeve pér hegjen

e vizave diplomatike dhe té shérbimit, etj. (RHK)

b-Dokumenta pér viza dalje e hyrje (aty ku kérkohet) pér shtetasit
shqiptaré qé udhétojné pér shérbim, mjekim, turizém, riatdhesim apo
nevoja personale (t€ ndara sipas céshtjeve). (S vite)

c-Praktika konsullore lidhur me marrédhéniet e pérfagésive
diplomatike té huaja né Tirané& me MEPJ pér céshtje vizash (S vite)
¢c-Dokumentat origjinale té praktikave té Drejtoris€ Konsullore pér
kérkesat gé vijné nga pérfaqésité tona jashté pér viza té shtetasve té
huaj qé€ udhétojné pér né Shqiperi (15 vite).

2.Marrédhéniet e pérfagésive té€ huaja né Tirané me MEPJ pér céshtje té
zakonshme konsullore. (10 vite)

3.Regjistra pér 1éshim pasaportash dhe vizash:
a- Diplomatike e shérbimi (RHK)
b- Té zakonshme (50 vite)

4. Mbrojtja dhe asistenca konsullore ndaj shtetasve shqiptare(15 vite)
a) Regjistrat (RHK)

5. Céshtjet per fitimin, rifitimin dhe lenie shtetesise shqiptare (15 vite)
a) Regjistrat (RHK)

6. Paisja me dokumente ( pasaporte, ID, leje kalimi, leje transporti trupi

(10 vite)
a) Regjistrat (RHK)

7. Aktet e gjendjes civile
a) Regjistrat (RHK)
1-Akt Lindje(25 vite)
2-Akt Martese(25 vite)
3-Akt Vdekje(25 vite)
4-Regjistrim fémije(10 vite)
5-Regjistrim Martese(10 vite)
6-Regjistrim Vdekje(10 vite)
7-Lidhje Martese me shqiptar (35 vite)
8-Lidhje Martese me té huaj (35 vite)
9-Certifikaté Lindje-Pérfagésité qé e 1léshojné (5 vite)
10-Certifikaté Martese-Pérfagésité qé e 1léshojné (5 vite)
11-Certifikaté Vdekje -Pérfagésité qé e léshojné (5 vite)
12-Certifikaté Familjare-Pérfaqésité qé e 1léshojné (S vite)
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13-Leje Martese (Nulla Osta Matrimonio)-Pérfaqésité né Itali (20 vite)

8. Aktet noteriale

a) Regjistrat (RHK)

1- Prokure e Posacme(25 vite)

2- Deklaraté noteriale(25 vite)

3-Ekstrakt dokumenti (Dublikaté) (10 vite)
4-Autentifikim nénshkrimi (10 vite)
S-Procesverbal (10 vite)

6-Njehsimin e kopjes me origjinalin (10 vite)

9. Vertetime te ndryshme (15 vite)
a) Regjistrat (RHK)

10. Pérkthimet (5 vite)
a) Regjistrat (RHK)

11. Legalizimet (15 vite)
a) Regjistrat (RHK)

12. Biresimet (50 vite)

13.Vendime, urdhéra, etj. qé lidhen me:

a-dhénien e pasaportave diplomatike e té shérbimit dhe zgjatjen e
afatit té tyre. (RHK).

b-dhénien e pasaportave té zakonshme pér shtetasit shqiptar (10 vite)
14. Dokumenta konsullore pér ¢éshtje pasurish e pensionesh. (RHK)
15. Dokumenta lidhur me té€ humburit, t€ dénuarit, té plagosurit ose té
vraret, etj. (25 vite).

a- Shqiptar, b-té huaj

16. Udhézime, raporte dhe informacione konsullore:
a- ato me karakter pérmbledhés e orientues (RHK)

b- ato té pérfagésive tona dhe ato me té dhéna té zakonshme
takimesh, etj. (10 vite).

17.Dokumenta lidhur me lejen dhe garkullimin e mjeteve té€ cdo lloji té
transportit dhe aksidentet e tyre si edhe njoftimet karantinore. (5 vite)

18.Dokumenta e praktika lidhur me emérimin e konsujve té nderit. (RHK).

19.Praktika e emérimit t€ Konsujve té€ huaj té€ Pérgjithshém né Shqipéri
(RHK)
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F. Praktikat pér nénshkrimin dhe ratifikimin e traktateve e

marréveshjeve dypaléshe dhe shumépaléshe dhe problemet e tjera juridike
té lidhura me to. Céshtje té sé drejtés sé detit.

1- Praktika té€ marréveshjeve dypaléshe dhe instumentave té tyre t€ miratimit
dhe ratifikimit (projekt ose akt zyrtar i miratuar). (RHK)

2- Praktika té marréveshjeve shumépaléshe dhe instrumentat e tyre té
miratimit dhe ratifikimit (projekt ose akt zyrtar i miratuar). (RHK)

3- Plotfuqi, kredenciale. (RHK)

4- Lista té€ marréveshjeve dypaléshe apo shumépaléshe té nénshkruara nga
shteti shqiptar qé vijné né MPJ nga institucionet e tjera gendrore. (RHK)

5- Gjykatat ndérkombétare dhe probleme té€ sé drejtés ndérkombétare (RHK)
6- Analiza pér probleme té€ ndryshme té sé drejtés ndérkombétare (RHK)

7- Aktiviteti mbi praktikat pér nénshkrimin dhe ratifikimin e traktateve e
marréveshjeve dypaléshe dhe shumépaléshe dhe problemet e tjera juridike té
lidhura me to, si dhe mbi ¢céshtjen e té drejtés sé detit. (RHK)

a-Probleme rutiné (10 vite)

8- Vendime té€ Késhillit té€ Ministrave dhe praktika e tyre juridike pér probleme
té ndryshme té politikés sé€ jashtme. (RHK)

9- Vendime té Késhilli t€ Ministrave me objekt jashté fushés sé politikés sé

jashtme dhe marrédhénieve ndérshtetérore dhe mendimet e dhéna nga
strukturat e MPEJ —sé gjaté procesit t€ miratimit té tyre (10 vite).
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H ® Administrimi dhe pérpunimi i dokumentacionit diplomatik,

deklasifikimi dhe shfrytézimi i pasuris€ arkivore. Bibloteka e MEPJ-sé.

1.Regjistrat e protokollimit t& dokumentacionit qé hyn e qé del ne MEPJ,
katalogét e dokumentacionit arkivor, skedari, skemat e klasifikimit apo
udhézime pér pérpunimin e dokumentacionit arkivor. (RHK)

2.Bashképunimi me arkivat homologe jashté vendit. Praktikat pér arritjen e
marréveshjeve té€ bashképunimit dypalésh né kété fushé. Pjesémarrja né
aktivitete ndérkombétare dhe organizimi i aktiviteteve t€ pérbashkéta. (RHK)

3.Udhézime, praktika pune pér trajtimin e informacionit té klasifikuar “sekret
shtetéror” né MEPJ e pérfagési (RHK)

4. Bibliografité e dokumenteve té deklasifikuara ose jo. (RHK)

5-Praktika e punés e Komisioneve:
a- Komisioni i Deklasifikimit dhe Vendimet e tij. (RHK)
b- Veprimtaria e komisioneve té ekspertizés, pécaktimi i vlerés sé
ruajtjes, asgjésimi i dokumenteve né Ministri dhe pérfagési, procesverbalet
pérkatése. (RHK)

6. Praktikat e organizimit té ekspozitave dokumentare pér tema té caktuara
té politikés sé& jashtme (RHK)

7. Pasurimi i arkivit t&€ MPJ-sé me dokumentacion:
a. Dorézimi i dokumentacionit nga Arkivi né veprim i MEPJ dhe
institucionet e varésisé né Arkivin Historik (RHK)
b. Praktika deri né térhegjen e dokumentacionit arkivor nga burime
jashté MEPJ. (RHK)
c. Dokumentacioni i marrjes né dorézim té€ dokumentacionit arkivor té
té térhequr. (RHK)

8. Shfrytézimi i dokumentave arkivore dhe rregullat pérkatése.

a. Regjistrat e evidentimit té shfrytézuesve té€ dokumentacionit arkivor
dhe té llojit té materialit qé kané shfrytézuar, rregullat e shfrytézimit sé
bashku me dosjet e miratuara té shfrytézuesve (RHK)

b. Praktikat e pamiratuara pér dhénien pér shfrytézim té dokumentacionit
(5 vite)

c. Praktikat e komunikimit me institucionet e tjera shtetérore pér problemet

arkivore (10 vite)

d. Praktikat e komunikimit me publikun (10 vite)

e. Korrespondenca me njésité strukturore dhe té varésisé né lidhje me

punén me dokumentet dhe siguriné e informacionit. (10 vite)
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9. Praktikat pér realizimin e botimeve té€ dokumenteve arkivore (50 vite)
10. Studime e botime té dokumentave arkivore. (RHK)

11. Dosjet e praktikés sé hulumtimit arkivor té shfrytézuesve jashté shérbimit
té jashtém. (10 vite)

12. Korrespondenca me pérfaqésité.

- kujtesa, konsultime, sqarime (5 vite)

-térhegje vémendjeje pér punén me dokumentacionin, dérgim materialesh
udhézuese (10 vite)

13. Probleme té Arkivit Historik e Diplomatik pér bazé materiale, pér probleme
teknike t& mirémbajtjes sé fondeve arkivore (10 vite)

14. Problemet e laboratorit t€ mikrofilmimit, restaurimit, dublimit (20 vite)
15. Kontrollet pér ményrén e administrimit t€ dokumentacionit né
Drejtorité e MEPJ dhe né institucionet e varésisé, praktika e realizimit té

tyre, procesverbalet pérkatése, aktet e kontrollit, informacionet pérmbledhése
(RHK)
16. Probleme té Sekretarisé Qéndrore (10 vite)
17. Biblioteka dhe problemet e saj :

a. Inventarét, skedarét (RHK)

b. Fletét e regjistrimit t€ lexuesve, praktikat e blerjeve té titujve te rinj

(10 vite)

b. Problemet teknike (5 vite)

18- Lista konkrete (tip) e afatit t€ ruajtjes s€ dokumenteve. (RHK)

19- Pasqyra emértuese e celjes s€ dosjeve né MEPJ dhe né institucionet e
varésisé. (RHK)

20- Inventari i dosjeve té arkivuara né arkivin né veprim. (RHK)

21- Regjistrat e korrespondencés, Librat e dorézimeve. (RHK)
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I @® Probleme té menaxhimit té burimeve njerézore

1.0rganikat e Ministrisé dhe té pérfagésive dhe praktikat e miratimit té tyre.
(RHK)

2. Emérime, transferime, ngritje né€ detyré, lirim nga detyra, largime, ndryshim
niveli page pér punonjésit né MEPJ. (RHK)

3.Dosja e personelit té pérfagésive diplomatike e konsullore ku pasqyrohen té
gjitha lévizjet e personelit, ndryshimet e pozicionit dhe pagés, dhe ndodhet né
Arkivin e pérfagésisé. (RHK).

4.Praktikat teknike té hapjes dhe té mbylljes sé pérfagésive diplomatike dhe
konsullore. (RHK)

5. Gjyqet e MEPJ-sé€ me personelin e larguar nga MEPJ (20 vite).

6. Praktika e dérgimit me shérbim shtetéror jashté apo brenda vendit té
grupeve apo individéve punonjés né€ strukturat e shérbimit té jashtém shqiptar.
(10 vite)

7. Rregjistrat me té€ dhénat e punonjésve t€¢ MEPJ-sé€. (RHK)

8.Praktika té kualifikimit dhe trajnimit t€ personelit, kurset periodike.
(10 vite)

9.Informacione pérmbledhése, relacione vjetore pér problemet e personelit né
MPJ e pérfagési (RHK)

10.Problemet gé lidhen me standartet e shérbimit civil né MPJ (20 vite).

11.Problemet gé lidhen me standartet e shérbimit té jashtém né MEPJ. (50
vite).

12.Dokumentacioni i punés s€ Komisionit té€ Gradave.
a- Procesverbalet e mbledhjeve té€ Komisionit té€ Gradave. (RHK)
b- Materialet e punés pér njé takim té Komisionit té€ Gradave.
(5 vite)

13.Evidenca operative dhe periodike, korrespondencé pér probleme té
zakonshme, kérkesa e ankesa. (10 vite)

14 .Dokumenta lidhur me personelin vendas gé punésohet né pérfagésité tona
jashté shtetit (30 vite pas largimit).
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15.Planet vjetore ose me afat mé té gjaté pér strehimin, lejet e zakonshme dhe
informacionet periodike pér kéto probleme. Kurimin e personelit, té femijéve
dhe té aférmve té€ tyre jashté. Sistemimi né shkolla i fémijéve té personelit té
pérfagésive tona jashté. (10 vite)

16.Dosjet e personelit t€ MPJ dhe pérfagésive (120 vite pas lindjes).
17. Dosjet personale té Ambasadoréve dhe té Konsujve té Pérgjithshém (RHK).

18- Vendime, udhézime, regjistra, térésia e dokumentacionit teknik té
objekteve etj. pér objektet né pérgjegjési administrimi té€ institucionit. (RHK)

19- Evidenca dhe informacione periodike, té pérfshira né pérmbledhése,
korrespondencé e thjeshté etj. (10 vite).
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J @® Céshtje financiare dhe administrative

1. Planet me karakter administrativ, ekonomik dhe financiar me afat vjetor
ose mé té gjaté pér Ministriné dhe pér pérfagésité. (RHK)

2. Buxheti vjetor, bilancet pérmbledhése vjetore, pasqyrat vjetore té€ llogarive
té pérfagésive. Transferim fonde, dérgesa (RHK).

3. Tabela dhe udhézime pér alokacione dhe dieta. Kursi i kémbimit (RHK)
Vendimet e Késhillit t&€ Ministrave pér financat né MEPJ (RHK)

4. Pagat, alokacionet, shpérblimet e kuadrove dhe familjeve té tyre
a. Borderoté kur mungon Libri i Pagave (RHK)
b. Libri i Pagave (RHK)
c. Borderoté kur ekziston Libri i Pagave (10 vite)
d. Dokumentet pér shpérblimin e familjeve (10 vite)

5. Dokumentat mbi pullat e taksat konsullore e gjendjen e tyre (10 vite)

6. Aktet e kontrollit ekonomik e financiar dhe raportet pérkatése :
a. Raportet pérmbledhése ose qé jané dérguar pér gjykim (50 vite)
b. Ato té zakonshme (10 vite)

7. Regjistrat kontabél dhe evidencat mbéshtetése ruhen pér 10 vite rresht
pas mbylljes sé vitit ushtrimor kontabél, té cilit i pérkasin, pérvec atyre g€,
me ligj ose me akt tjetér nénligjor, pércaktohet njé afat mé i gjaté ruajtjeje. I
njéjti afat zbatohet edhe pér dokumentet informatike (bartésit) dhe printimet
€ tyre.

8. Dokumentet justifikues té shpenzimeve pér automjetet né MEPJ e
pérfaqgési. (10 vite)

9. Korrespondenca e zakonshme me karakter administrativ, ekonomik dhe
financiar me pérfaqésité tona jashté dhe me institucione e tjera. (10 vite)

10. Praktikat e tenderave gé zhvillohen né MEPJ dhe pérfagési pér blerje
mallrash e shérbimesh. (20 vite).

11. Kontratat e gerasé té godinave té pérfagésive tona jashté shtetit dhe té
banesave té personelit, gjendja e godinave dhe e paisjeve, planimetrité e tyre

etj. Probleme té godinés sé€ ministrisé. (30 vite)

12. Kontratat pér sigurimin shéndetésor té€ trupit diplomatik e konsullor qé
shérben jashté vendit. (10 vite)
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13. Gjyqe pér probleme té ndryshme té MPJ-sé me institucionet e tjera
né vend. (20 vite)

14. Aktet e auditimit té€ brendshém, sipas llojeve té auditimeve, dhe raportet
pérkatése:
a. Raportet pérfundimtare té€ auditimeve s€ bashku me anekset
bashkélidhur. (RHK)
b. Dokumentacioni i cili €&shté pjesé e dosjes sé auditimit (10 vite).
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